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Orientacdo N° 12: CONVENIO INTERNACIONAL PARA EXECUCAO DIRETA
Projeto Académico tipo B’
(art. 116 da Lei n° 8.666/93)

I. INFORMAGOES INICIAIS

Convénio Internacional para execugao direta é o instrumento juridico utilizado para
estabelecer parceria entre a UFRPE e instituicbes internacionais, publicas ou privadas,
objetivando a execucgao de projeto académico de interesse reciproco, com previsao de
repasse de recursos financeiros, que serado depositados na conta unica da UFRPE.

O Convénio devera ter um(a) coordenador(a), servidor(a) ativo da UFRPE,
responsavel por acompanhar todas as suas fases (proposi¢ao, celebragao, execucéo e
prestacdo de contas), e também um fiscal, servidor(a) ativo da UFRPE, que nao faca
parte da equipe do projeto, responsavel por acompanhar a boa e regular utilizagcdo dos
recursos na forma da legislagao aplicavel e plano de trabalho definido.

. COMO SOLICITAR

Para a proposicao de Convénio Internacional devera ser formado um processo
administrativo pelo(a) coordenador(a) do projeto académico dirigido ao CTA do
Departamento ou Unidade Académica ao qual esta vinculado(a) na UFRPE,
apresentando a motivacao/justificativa do interesse institucional, e devera ser instruido e
tramitar conforme item lll.

A instituicdo participe, seja publica ou privada, devera, obrigatoriamente, realizar o
seu credenciamento no site do Nuri/Instituto IPE da UFRPE. O credenciamento podera
se dispensando, em face das especificidades documentais e legais de cada pais, mas
sera necessaria a comprovagdo da constituicdo juridica da instituigao participe e
nomeacao do seu representante legal.

O Convénio Internacional podera ter vigéncia de no maximo 05 anos, incluindo o
prazo de renovagao.

1 Classificagdo que ocorre quando a UFRPE executar o projeto académico de forma direta, através de parceria com pessoa fisica ou juridica, publica
(municipios, estados e distrito federal) ou privada, nacional ou internacional, com previsdo de repasses de recursos para Conta Unica do Tesouro Nacional
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. DA DOCUMENTAGAO E ANALISE DA INSTRUGAO PROCESSUAL

O processo de celebracdo de Convénio devera ser instruido com os seguintes
documentos:

1. Projeto académico;

2. Plano de trabalho;

3. Decisdo do CTA aprovando o projeto académico e indicando o interesse institucional e
relevancia na celebragéo do convénio;

4. Declaragao de anuéncia e responsabilidade do(a) coordenador(a);

5. Autorizagdo da Chefia Imediata para participagdo em Projeto Académico e controle de carga
horaria (para todos os servidores da UFRPE que participarao do projeto);

6. Declaragdo de compatibilidade de custos dos valores dos itens que compdéem o plano de

trabalho;

7. Declaragao de indicagao de fiscal,

8. Declaragdo de respeito ao teto remuneratério de todos os servidores que receberao

remuneracao (para todos os servidores da UFRPE que receberao remuneragéo no projeto);

9. Comprovagdo do Credenciamento da instituicdo participe ou justificativa e documentagéo
correlata;

10. Autorizagao da Reitoria da UFRPE para celebragao do Convénio;

11. Minuta do Convénio Internacional em, pelo menos, duas linguas.

A Pré-reitoria de Administracdo — PROAD € o setor responsavel por analisar a
viabilidade contabil, financeira e orcamentaria do Convénio Internacional para execucéao
direta, devendo sempre ser consultada previamente a celebracao.

A verificagdo da composicdo e instrugdo do processo, realizacao e/ou ateste de
traducdo documental, bem como a analise do interesse institucional na
internacionalizacdo compete ao Nucleo de Internacionalizagdo — NINTER do Instituto
IPE.

A analise da instrugao processual, do credenciamento da instituicdo participe e do
plano de trabalho sera realizada pela Coordenadoria de Celebracdo de Parcerias CELPA
do Nucleo de Relagdes Institucionais — NURI do Instituto IPE.

A minuta de Convénio Internacional, seja ela o modelo da UFRPE ou o da
instituicdo participe, devera ser anexada ao processo ja preenchida com todas as
informacgdes pertinentes, em, pelo menos, duas linguas, sendo uma obrigatoriamente em
portugués. O modelo de minuta esta disponivel no site do Nuri/Instituto IPE da UFRPE.

A analise juridica cabera a Procuradoria Juridica da UFRPE, previamente a
assinatura do plano de trabalho e do Convénio pelos participes.
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IV. TRAMITAGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

N° | Setor Atividades
. SIPAC Abertura do processo com a documentacao indicada no item IIl.
OBS: alguns documentos poderao ser anexados no curso da tramitagéo do processo.
. CTA 2.1. Analise do mérito do projeto académico e plano de trabalho;
2.2. Emissao de Deciséo.
3.1. Verificagdo da composi¢cdo e instrucdo do processo, realizagdo ou ateste de tradugédo
documental;
3 NINTER 3.2. Andlise do interesse institucional na internacionalizagao.

OBS: caso ausente algum documento ou havendo recomendagao do NINTER, o processo sera
encaminhado para ciéncia e cumprimento pelo(a) coordenador(a).

4.1. Andlise da instrucdo processual, do Credenciamento da instituigdo participe ou da
4. CELPA justificativa e documentacgao;
4.2. Envio do processo para analise da COF e GCF.

5 COF/ Andlise quanto ao suporte orgamentario para execugdo do Convénio pela Coordenagdo de
) PROAD Orgcamento e Finangas — COF/PROAD/UFRPE.
GCF/ . - T o .

6. PROAD Anélise contabil pela Geréncia de Contabilidade e Finangas/PROAD/UFRPE.
7.1. Analise técnica do Plano de Trabalho e emissdo de Parecer;
7.2. Solicitagado de autorizagao da Reitoria;
7.3. Envio do processo a PJ.

£ CELPA OBS: caso haja recomendacdes apontadas pela COF, GCF ou CELPA, o processo sera
encaminhado para ciéncia e cumprimento pelo(a) coordenador(a).
OBS: quando se tratar de projeto académico de inovagdo ou que envolva propriedade
intelectual, o Nucleo de Empreendedorismo e Inovacédo — NEI/IPE sera consultado.

8. PJ Andlise juridica.

9.1. Pendéncias e recomendagbes indicadas pela PJ serdo sanadas e observadas pelo(a)
9. CELPA coordenador(a), sob a orientagdo da CELPA/NURI.

9.2. Providéncias quanto a assinatura do plano de trabalho e Convénio pela UFRPE.

10. | NINTER Providéncias quanto a assinatura do plano de trabalho e Convénio pela instituigdo participe.

11.1. Publicagéo no Diario Oficial da Uniao;

11.2. Ciéncia da celebragao ao coordenador(a) e NINTER (que dara ciéncia ao participe);
11.3. Envio do processo para Coordenadoria de Acompanhamento e Fiscalizagdo —
CAFIS/NURI, para guarda, acompanhamento e fiscalizagédo da parceria.

11. | CELPA

OBS: S6 apoés a emissdo da portaria de executor e fiscal, solicitado pela GCF/PROAD apés o recebimento dos
recursos, fica autorizado o inicio das atividades do convénio.
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