Universidade Federal Rural de Pernambuco
Instituto de Inovacéo, Pesquisa, Empreendedorismo, Internacionalizag&o e Relagdes Institucionais (IPE)
Nucleo de Relag8es Institucionais (NURI)
Coordenadoria de Celebracé&o de Parcerias (CELPA)
Telefone: (81) 3320.6074 — E-mail: chamado.ipe@ufrpe.br

Orientacdo N° 02: MEMORANDO DE ENTENDIMENTO

I INFORMACOES INICIAIS

O Memorando de Entendimento é instrumento juridico que sinaliza o interesse de
instituicdes publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, de atuarem em futura parceria, cuja
articulagéo ainda néo evoluiu para atribuicdes plenamente definiveis em um Termo ou Acordo de
Cooperacao. Assim, o Memorando de Entendimento s6 devera ser celebrado, quando houver a
necessidade de tratativas iniciais e anteriores a celebragdo de uma parceria especifica. E por sua
natureza de intencdes, o Memorando de Entendimento ndo autoriza a realizacdo de nenhum tipo
de atividade entre os participes.

I COMO SOLICITAR

Para a proposicdo do Memorando de Entendimento, devera ser formado um processo
administrativo na UFRPE por servidor(a) ativo, que atuara como coordenador(a). A instituicdo
participe, seja publica ou privada, devera, obrigatoriamente, realizar 0 seu credenciamento no
site do NURI/NINTER/Instituto IPE da UFRPE.

Na solicitagdo de Memorando de Entendimento internacional, o credenciamento podera se
dispensando, em face das especificidades documentais e legais de cada pais, mas sera
necessaria a comprovacgao da constituicdo juridica da instituicdo participe e nomeagéo do seu
representante legal.

O Memorando de Entendimento podera ter a vigéncia de no maximo 05 anos, incluindo o
prazo de renovagao.

Il DA DOCUMENTACAO E ANALISE DA INSTRUCAO PROCESSUAL

O processo de celebracdo de Memorando de Entendimento devera ser instruido com
requerimento dirigido a Reitoria da UFRPE, com justificativa de interesse institucional,
acompanhado da comprovacao de credenciamento pela instituicao participe. Caso a instituicao
participe apresente instrumento juridico proprio, 0 mesmo deverd ser anexado ao processo,
preenchido com a qualificacdo da UFRPE.

A andlise da instrucdo do processo e do credenciamento, bem como a elaboracdo da
minuta do Memorando de Entendimento sera realizada pelo NURI/NINTER/Instituto IPE. A
andlise juridica caberd a Procuradoria Juridica da UFRPE, previamente a assinatura do
Memorando de Entendimento pelo Reitor e pelo representante legal da instituicdo participe.

O Ndcleo de internacionalizagdo — NINTER do Instituto IPE/UFRPE sera consultado em
todas as parcerias internacionais.
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IV TRAMITACAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

N° | Setor Atividades
1. | SIPAC Abertura do processo.
2.1. Verificagdo da composicédo do processo e do credenciamento da institui¢éo participe;
2.2. Elaboragdo da minuta do Memorando de Entendimento e envio do processo a PJ.
> (N:EII;;ID? i OBS: caso a institui¢cdo participe fornega a minuta do Memorando de Entendimento, a mesma
’ NINTER devera ser anexada ao processo;

OBS: o Memorando de Entendimento internacional devera ser apresentado em portugués e
na lingua do pais da instituicdo participe. O Ninter serd consultado quanto ao mérito da
internacionalizacéo e tradugao documental.

Procuradoria

Analise juridica.

Juridica
CELPA - R I .
Pendéncias e recomendacgdes indicadas pela PJ serdo sanadas e observadas pelo
4. | NURI/ - - <
coordenador da parceria, sob a orientagdo do NURI/NINTER.
NINTER
5. | Reitoria Assinatura pela reitoria da UFRPE.
6.1. Providéncias quanto a assinatura da minuta pela UFRPE e institui¢éo participe;
6 NURI 6.2. Publicacéo no Diario Oficial da Uniéo;

6.3. Ciéncia da formalizagcdo ao coordenador(a) e NINTER;
6.4. Guarda e arquivamento do processo.
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